Comment s’enregistrer au circuit restreint en tant qu’utilisateur?

1.

Je crée un compte personnel

1
=== B

Pour votre account personnel

Cliquez sur I'image ci-dessus.

Dans la fenétre suivante, sélectionnez votre langue et indiquez votre nom, prénom et
adresse e-mail.

.
C|Iquez sur “

Vous avez déja une phytolicence ? Vous recevrez une notification indiquant que
votre adresse e-mail est déja utilisée. Le cas échéant, passez a I’étape 2.

) enregistre mon entreprise dans le circuit restreint au moyen de mon

numéro BCE (= numéro TVA)

La langue de I'application web s’adapte automatiquement a la langue de votre
browser. Pour accéder a la version linguistique désirée, vous devez donc vous assurer
gue la langue de votre browser soit adaptée.

ne (ventes, usages)

q’

Cliquez sur I'image ci-dessus.

Indiquez votre adresse e-mail de I'étape 1 et votre mot de passe. Vous avez oublié

. ie?
votre mot de passe ? Alors cliquez sur Mot de passe oublie? .

Dans I’écran suivant, cliquez sur


https://apps.health.belgium.be/userregistration/action/public/userRegistrationBeforeAction
https://sso.health.belgium.be/access/cdcservlet?realm=health&service=ldapService&goto=https://apps.health.belgium.be:443/agentapp/sunwCDSSORedirectURI?goto%3Dhttps://apps.health.belgium.be:443/biocideFrontOffice//pages/private/index.xhtml?dswid%3D-8867&refererservlet=https://apps.health.belgium.be:443/agentapp/sunwCDSSORedirectURI?goto%3Dhttps://apps.health.belgium.be:443/biocideFrontOffice//pages/private/index.xhtml?dswid%3D-8867&MajorVersion=1&MinorVersion=0&RequestID=sbe89b195c825c3949bfe695494aa1c95085bddc3&ProviderID=https://apps.health.belgium.be:443/?Realm%3D/health&IssueInstant=2018-05-28T14:23:22Z&ForceAuthn=false&IsPassive=false&Federate=false

[ Demande d'acces

Nom: khoung belle-rosa
emasil: belle-rosa.khoung@biocide.com
Langue: nl

Entreprise: * .‘rRechercher " |

Demander acces

La fenétre suivante apparatt :
Sélectionnez entreprise

. Belge . Etrangére

oo ] e

Entreprises

Numeéro BCE Adresse

Mo records found.

l e e J
=

Dans cette fenétre, indiquez votre numéro BCE (uniguement les 9 derniers chiffres !)

|
et cliquez sur .

Votre entreprise apparaitra dans le tableau ci-dessous :

Sélectionnez entreprise

. Belge . Etrangare
MNuméro BCE * | 367.302.762
=

Entreprises

Numéro BCE Adresse

Service public féderal

Santé publigue, Sécurité Wictor Hortaplein 40 1060
de Is Chaine slimentaire SETa03TED Sint-Gillis (bij-Srussel) BE
et Environnement

l C T XX ) ]
—

Cliquez avec le bouton gauche de votre souris sur le nom de votre entreprise. La ligne

entiere devient jaune et le bouton n en bas a gauche devient vert (il s’active):



Sélectionnez entreprise »®

. Belge . Etrangére
MNuméro BCE * | 367.303.762
=
Entreprises
Nom Numéro BCE Adresse Pays
Service public fédéral
Santé publigue, Sécuritd Wictor Hortaplein 40 1060
ziz Brete s BT Sint-Gills (bij-Brussel) EE
et Environnement
| (e B J
[ — .

. -
Cliquez sur . Votre entreprise a été ajoutée.

quer
Cliquez finalement sur pour nous envoyer votre demande
d’approbation :

( Demande d'accés

Nom: tesil testd
email: krelaesi@outlook.com
Langue: fr

Entreprize: * BED267.203.762

Patientez jusqu’a ce que votre demande soit envoyée ! Tant que vous voyez la roue
avec le message “Loading”, votre demande est en cours d’envoi et vous ne pouvez
PAS fermer votre browser !

Lorsque votre demande nous parvient, vous verrez apparaitre la mention """ .

[ Autorisations d'accés déja demandées

Entreprise

ACCess
status

PEMDING | Service public féderal Sante publique, Sécurite de |z Chaine alimentaire et Envirennement

Cela signifie que votre enregistrement a été effectué avec succes.

Patientez encore. Dans un premier temps, un collaborateur du service Biocides doit
approuver votre demande avant que vous puissiez continuer. Cela peut prendre
plusieurs semaines ; dans l'intervalle, ne vous inquiétez pas: TOUT LE MONDE recoit
une confirmation d’enregistrement par e-mail.

Vous souhaitez ajouter une deuxieme entreprise a votre nom ? Reprenez les étapes

d’enregistrement décrites plus haut. Cliquez donc une nouvelle fois sur

Demande d'acces

dans |'écran



3. Je choisis mon role en tant gu’utilisateur professionnel de biocides

Vous avez regu un e-mail de confirmation ? Vous pouvez poursuivre la procédure.

Pour I'enregistrement en ligne (achats, ventes, usages)

Cliquez sur I'image ci-dessus.
Indiquez votre adresse e-mail et votre mot de passe.

[Si a I’écran suivant le programme vous demande de sélectionner une organisation,
cliquez sur la petite boule devant le nom de votre entreprise et cliquez ensuite sur
| Choisissez cette organisation | ]

Select Organization V 3.0.8: 20161019 0944

‘ Bienvenu testl test2 (130570test2testl)

‘ Veuillez sélectionner I"organisation pour laquelle vous voulez utiliser I'/les application(s).

[ 1d | Nom
Q-1 Pas d'organisation

On Service public fédéral Santé publique, Sécurite de la Chaine alimentaire et Environnement

Choisissez cette organisation

En principe, vous atteindrez finalement I’écran d’ouverture reprenant les
trimestres :

B e 1122080205 817
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4 dman ) oo
Rrgaaaton seoc

Start date End date Comgiete antl Valdale el

Quarr 1 Yo i b 0 ey o compiee Be vokmmes b ths s D TV 1056 150500%

Qusner 2 You 30 232 0 dayy 1o compite D volumes iy ths quaner f10400e WRNE 130820% 150800%

Quartr T You s e 0 eyt 0 complete B vokmes b s s o e D 1511008
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e

Cliquez dans le menu a gauche sur m et ensuite syr Aceount mensgemeant

La fenétre suivante apparatt :


https://sso.health.belgium.be/access/cdcservlet?realm=health&service=ldapService&goto=https://apps.health.belgium.be:443/agentapp/sunwCDSSORedirectURI?goto%3Dhttps://apps.health.belgium.be:443/biocideFrontOffice//pages/private/index.xhtml?dswid%3D307&refererservlet=https://apps.health.belgium.be:443/agentapp/sunwCDSSORedirectURI?goto%3Dhttps://apps.health.belgium.be:443/biocideFrontOffice//pages/private/index.xhtml?dswid%3D307&MajorVersion=1&MinorVersion=0&RequestID=s718d91e5b6b3bd0b50ea153c29ef9e601a3a12a1&ProviderID=https://apps.health.belgium.be:443/?Realm%3D/health&IssueInstant=2016-12-03T12:54:40Z&ForceAuthn=false&IsPassive=false&Federate=false

I
o7

[ Entreprise

Titulsire d'Application BIOCIDE

Nom de lentreprise * [BXOCIDE 1 ] Email [ ]

Numéro BCE (entreprises belges) Site web [ ]

Lengue * .-_h Téléphone [ ]

Rue * [s:ree! ] asM [ ]

Numéro (l ] e [ ]

B [ ? ] Contact email [ ]

Vite:* (1 b ] = s i Civilian1 i Négociant i Professional user

pes d'entreprises
Code postal * [New~York ] i F . Titulsire de I'autorisation
Pays * [ETATS-UNIS D'AMERIQUE ﬁ
. . Contact e-mail [ ]

Indiquez dans le champ en bas a droite

I’adresse e-mail d’une personne de contact (cela peut étre vous-méme, votre
collegue, un membre de votre famille ou une adresse d’entreprise générale). Nous
utilisons cette adresse uniquement pour vous envoyer des messages éventuels
concernant le circuit restreint (modifications de la législation etc.). Vous devez y
indiquer une adresse.

En dessous sont affichées 4 cases vertes. Cliquez avec le bouton gauche de la souris

(-

sur la case et cliquez ensuite en haut sur
Maintenant, votre profil est en ordre. Cliquez en haut a droite de I’écran sur

. Professional user Sauvegarder & Fermer

# Déconnexion ot farmez votre browser.

Je choisis les biocides que jutilise au sein de mon entreprise a partir de
la liste

registrement en ligne (achats, ventes, usages)

Cliquez sur I'image ci-dessus.

Introduisez votre adresse e-mail et votre mot de passe. Sélectionnez éventuellement
une nouvelle fois votre organisation.

Cliquez sur I’écran d’ouverture reprenant les trimestres, dans le menu a gauche, sur

Inf duit . inei
et ensuite sur Zecid=s


https://sso.health.belgium.be/access/cdcservlet?realm=health&service=ldapService&goto=https://apps.health.belgium.be:443/agentapp/sunwCDSSORedirectURI?goto%3Dhttps://apps.health.belgium.be:443/biocideFrontOffice//pages/private/index.xhtml?dswid%3D307&refererservlet=https://apps.health.belgium.be:443/agentapp/sunwCDSSORedirectURI?goto%3Dhttps://apps.health.belgium.be:443/biocideFrontOffice//pages/private/index.xhtml?dswid%3D307&MajorVersion=1&MinorVersion=0&RequestID=s718d91e5b6b3bd0b50ea153c29ef9e601a3a12a1&ProviderID=https://apps.health.belgium.be:443/?Realm%3D/health&IssueInstant=2016-12-03T12:54:40Z&ForceAuthn=false&IsPassive=false&Federate=false

lederal public service
@ HEALTH, FOOD CHAIM SAFETY AMD ENVIROMMENT

Product info

L’écran suivant apparait :

[ Service public fédéral Santé publique, Sécurité de la Chaine alimentaire et Environnement

§ Lo Em
{Enregistrements: 0 - 0 of 0, Page: 1/1) .. .. ﬂ %1 —
orisat ]

No records found.

Cliquez ensuite sur la fleche verte dirigé vers le bas a c6té de la case

et sélectionnez, dans le menu suivant :

WO LecoLgz jonug”

(EwsBizpswsuse: g -0 04 0° L3Bs: 114} -- -- ?‘

W2 [9nou2

|2 snjouspouz

[ 26LAICE brpjic |5G519] 23UES bnppdns® ZECNLES 6 [3 CPIIUG SIUEUFIIE &f EUAILOULSISUL

Attendez que la liste reprenant I’'ensemble des biocides du circuit restreint
apparaisse.

Ensuite, recherchez votre (vos) produit(s) un par un dans cette liste. Vous pouvez
chercher par “Nom du produit” ou par “Numéro d’autorisation”. Le numéro
d’autorisation se trouve sur 'emballage de votre (vos) produit(s) et ressemble a
“1234B” (4 chiffres suivis de la lettre B).

"Nom de produst -

Imaginons que vous recherchiez par nom. Indiquez dans le champ
une partie du nom de votre biocide. Le programme suit automatiquement et vous
obtiendrez finalement une liste courte des produits reprenant cette partie du nom,
comme par exemple :



[ Service public fédéral Santé publique, Sécurité de la Chaine alimentaire et Environnement

Filtre sur | Tous les produits

{Enregistrements: 1 - 15 of 582, Page: 1/29) .. |

184184 3828

A 346 A 346 31978
Acide Dioxonigue - Dioxonite Dioxonzuur - Dioxonite NOTIF288
ActiBrom® 1318 ActiBrom® 1318 NOTIFETE
ACTICIDE 45 ACTICIDE 45 31148
ACTICIDE BAC 50 M ACTICIDE BAC 50 M 83158

Pour ajouter un biocide a VOTRE liste de produits utilisés, cliquez, sur la ligne du

produit en question, sur £y :

selection

ww
p— @@
311272024 + L)
p— W@
1610412024 ]
— wa

Votre produit est maintenant repris dans votre liste de favoris. Répétez ces étapes
jusqu’a ce que tous les produits que vous utilisez soient ajoutés.

&

o . . Annuler s b
Enfin, cliquez en haut a gauche de I'écran sur pour revenir a I'écran

d’ouverture.

Je veux ajouter un utilisateur

Vous souhaitez donner acces a votre application a un collégue ou a un membre de la
famille ? Dans ce cas-la, ceux-ci doivent d’abord créer un compte personnel a leur
nom. La procédure est reprise au point 1 (début du manuel).

Ensuite a vous de donner a ces personnes acces au systeme. Cliquez a cet effet, a

, s . Appiication Admin Or
I’écran d’ouverture, sur et ensuite sur " ? dansle
menu a gauche:



Info produit

Transactions

Accou'nt

Demande d'acceés
Demander un sccés

Application Admin Org

L’écran suivant apparait :

Admin Organization

Service public fédéral Santé publique, Sécurité de la Chaine ali ire et Envir t
Gestion des utilisateurs

Liste des utilisateurs

| Nom Prénom | E-Mail
() test2 ftest1 krclaes@outlook.com
() |van hees stijn stijn.vanhees@sante.belgique.be
| j un util || Supprimer || Gérer les accés ‘

Cliquez en bas a gauche sur !

I’écran suivant :

Admin QOrganization

ijb;ta utilisateur

| et indiquez son adresse e-mail a

Service public fédéral Santé publique, Sécurité de la Chaine ali ire et Envir
Gestion des utilisateurs

Enregistrer un nouvel utilisateur

| Ajouter utilisateur H Retour ‘

[
Ensuite, cliquez en bas a gauche sur !

AYoitu utilisateur

|, cette personne sera alors

ajoutée en tant qu’utilisateur.

Si cette personne n’a pas créé de compte personnel au préalable, le message d’erreur

suivant apparaitra :

m Il n'y a pas d'utilisateur lié a cette adresse e-mail.

Cela signifie que cette personne doit d’abord parcourir le point 1 (début du

manuel).



6. Je recois un message d’erreur

tederal public service % ¥ "P: H E
@  HEAUTH, FOOD CHAIN SAFETY AND ENVIRONMENT pod I .

Oooops an error occurred !

30/11/2016 21:02:47.880
java.lang NullPointerException
null

Go to home page.

Si cet écran apparait, fermez votre browser et cliquez sur I'image ci-dessous:

Pour l'enregistrement en ligne (achats, ventes, usages)


https://sso.health.belgium.be/access/cdcservlet?realm=health&service=ldapService&goto=https://apps.health.belgium.be:443/agentapp/sunwCDSSORedirectURI?goto%3Dhttps://apps.health.belgium.be:443/biocideFrontOffice//pages/private/index.xhtml?dswid%3D307&refererservlet=https://apps.health.belgium.be:443/agentapp/sunwCDSSORedirectURI?goto%3Dhttps://apps.health.belgium.be:443/biocideFrontOffice//pages/private/index.xhtml?dswid%3D307&MajorVersion=1&MinorVersion=0&RequestID=s718d91e5b6b3bd0b50ea153c29ef9e601a3a12a1&ProviderID=https://apps.health.belgium.be:443/?Realm%3D/health&IssueInstant=2016-12-03T12:54:40Z&ForceAuthn=false&IsPassive=false&Federate=false

